A Microsoft Office 2010 6sszehasonlitasa korabbi verzidkkal

A Microsoft Office 2010-es verzidjaban rengeteg Uj és tovabbfejlesztett szolgéaltatas jelenik meg a korébbi verzidokhoz képest az alabbi
teriileteken

= Egyszer(ibb, hatdsosabb és gyorsabb munkavégzés, valamint projectek
= Jegyzetek és informacidk rendezése és keresése

= Az idObeosztas- és kommunikacié szervezése

= Hatékonyabb egytuttmkodés

= Munkavégzés barhol és barmikor

Az alabbi 6sszehasonlitd tablazatban az Office Professional 2010-ben talalhaté szolgaltatasokat és alkalmazasokat hasonlitjuk 6ssze a
korabbi verzidkkal.

Egyszeriibb, hatasosabb és gyorsabb munkavégzés, valamint projectek

Az Office 2010 alkalmazasaiban egyszer(ien hasznélhato tervezéeszkozok, testre szabhatd sablonok, szinsémak, betlstilusok és
elemzbeszkdzok segitik a meggy6zé bemutatok, emlékezetes dokumentumok és kiemelkedd projektek létrehozasat.
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Képszerkeszté eszk6zok Uj és tovabbfejlesztve!

Képeket szerkeszthet kiilon képszerkeszté program nélkul. A képeket a Szintelitettség, a
Szintonus, az Ujraszinezés, az Elesités és lagyitas, valamint a Fényerd és a Kontraszt
funkciéval modosithatja. MUvészi effektusokat alkalmazhat, példaul fénymasolat, filctoll,
vonalas rajz, Uveg vagy pasztell hatast kelthet. A korilvagassal vagy a hattér eltavolitasaval
pedig pontosan a kivant elemeket jelenitheti meg.

Szovegeffektusok Tovabbfejlesztve!

Formazasi effektusokkal, példaul arnyékolassal, tikrozédéssel és fazettaval lathatja el a

dokumentum szévegét olyan egyszerGen, mintha félkévér vagy alahizott formazast 2 ® L]
alkalmazna. Az effektusokkal ellatott szovegen helyesiras-ellenérzést is futtathat.

Szovegeffektusokat alkalmazhat karakter-, bekezdés-, lista- és tablazatstilusokra.

Testre szabhat6 meniiszalag Tovabbfejlesztve!

A tovabbfejlesztett meniiszalag az Office 2010 6sszes alkalmazasaban hasznalhato,

segitségével gyorsabban, tébb parancsot érhet el. A meniiszalag lapjait testre szabhatja, ® L]
vagy sajat lapokat hozhat létre, igy egyéni munkastilusahoz igazithatja az Office 2010

kornyezetét.

Backstage™ nézet Uj!

Egyszer(en és logikus mddon férhet hozza a kordbban tobb helyen, elszértan talalhatd

eszk6zokhoz. Példaul az 6sszes nyomtatasi lehetdség, beleértve a nyomtatasi nézetet, most

a kénnyen hasznalhaté Nyomtatas lapon kapott helyet. A dokumentumok megnyitasakor és L]
véglegesitésekor gyakran hasznalt parancsokat egyszer(ien elérheti, igy konnyedén

létrehozhatja, megnyithatja és mentheti a fajlokat; megadhatja a

dokumentumtulajdonsagokat; és megoszthatja a tartalmat.

Ujabb SmartArt®-abrak Tovabbfejlesztve!

Professzionalis diagramok készitéséhez elég egy listajeles felsorolast létrehozni. Az Office
2010 tébb tucat Uj SmartArt-elrendezést kinal, amelyekbdl valogatva hatékonyabban
megjelenitheti az informéacidkat.



Képernyéfelvételek beszirasa Uj!

A Word, a PowerPoint és az Excel alkalmazasbdl kozvetlenil készithet képernydképeket mas
nyitott ablakokrol. Valaszthat a rendelkezésre allé képernydképek gyljteményébdl is,
amelyet automatikusan, a megnyitott ablakok alapjan tolt fel a program.

Mintakép a beillesztési lehetéségek hatasarol Uj!
Az él6 minta segitségével kilonbozé beillesztési lehetéségek kozil valogathat, és még a
beillesztés elétt megallapithatja, hogy a tartalom hogyan jelenik majd meg.

A nem mentett Office 2010 dokumentumok helyreallitasa Uj!

Véletlentl mentés nélkil bezart egy f4jlt? Ez nem jelenthet gondot. Az Office 2010
alkalmazasaiban a fajlok piszkozatanak helyreallitasa ugyanolyan kénnyd, mint egy Uj fajl
megnyitasa. A mentett fajlok esetében pedig akar 6t automatikusan mentett fajlverziot is
megtekinthet a munka soran, kdzvetlenil a Backstage nézetben.

64 bites tamogatas az Office 2010 szoftverhez Uj!

Kihasznalhatja az Office 2010 64 bites verzidjanak el6nyeit. Az Excel 2010 64 bites verzidja
példaul a 64 bites szamitégépek teljesitményére tdmaszkodva lehetévé teszi a a
korabbiaknal nagyobb méreti, dsszetettebb szamoldtablak létrehozasat." Lasd:
kovetelmények és egyéb informaciok.

Excel: értékgorbék Uj!
Adatairdl vizualis 6sszegzést jelenithet meg a megfeleld értékek melletti cellaban elhelyezett
apro6 diagramok segitségével.

Excel: szeletel Uj!

Az Uj szeletel6funkcié hasznalatéval gyorsan és intuitivan kielemezheti a legnagyobb
adathalmazokat is, és a nagyméretl adathalmazok sz(irésével ndvelheti a kimutatasokra,
illetve a kimutatasdiagramokra alapulé vizualis elemzés hatékonysagat.

Excel: feltételes formazas Tovabbfejlesztve!

Az adatok gyors szemléltetéséhez és attekintéséhez Uj lehetéségek allnak rendelkezésre. A
tobb stilus, ikon és adatsav mellett szegélyes szinatmenetes kitoltések és egyszin( kitoltések
alkalmazasaval egyszer@ien kiemelheti az értékeket.

Excel: diagramkészitési teljesitmény Tovabbfejlesztve!
A nagyobb teljesitmény és a jobb abrazolasi technoldgia révén tébb adatpont tiintetheto fel
az adatsorokon.

PowerPoint: videoklipek bedgyazasa fajlokbol Uj!
A fajlokbdl beszirt videoklipeket a program mostantél alapértelmezés szerint beagyazza, igy
nem kell kiilon fajlokrol gondoskodni a megosztaskor.

PowerPoint: videoklipek szerkesztése és formazasa Uj!

A beagyazott videoklipeket kdzvetlenll a PowerPoint alkalmazasban szerkesztheti és
formazhatja. A klipeket megvaghatja; konyvjelzéket adhat a fontosabb pontokhoz, majd
animaciot indithat, amikor a lejatszas kozben a program eléri a konyvjelzét; a Plakatkép
funkcidval mintaképet készithet a videokliprdl; elhalvanyulési, illetve elétlinési effektust
alkalmazhat; vagy olyan videostilusokat és -effektusokat hasznalhat, amelyek lejatszaskor
megmaradnak.

PowerPoint: hangfajlok szerkesztése Uj!

A beagyazott hangklipeket kdzvetlenil a PowerPoint alkalmazasban szerkesztheti. A klipeket
megvaghatja, és konyvjelzdket, valamint hangosodasi, illetve halkulasi effektusokat
alkalmazhat rajuk.

PowerPoint: videoklip besziirasa webhelyrsl Uj!
A bemutatokba webhelyekre feltoltott videoklipeket szirhat be.

PowerPoint: diaattlinések Tovabbfejlesztve!

Kozonségét izgalmas kilonleges effektusokkal nyligozheti le. Hasznalhat példaul kivald
mindségl térhatasu effektusokat, amelyek ugyanigy néznek ki, mint amilyenek a
televizidban lathatok.


http://office.microsoft.com/hu-hu/professional/redir/HA010369476.aspx

PowerPoint: animaciok Tovabbfejlesztve!

Az all6 objektumokhoz valésaghli mozgast adva életre keltheti bemutatoit. A PowerPoint
2010 segitségével minden eddiginél egyszertbben elérheti és testre szabhatja az
animaciokat.

PowerPoint: animacié masolasa Uj!
Tobb animaciot formazhat egymas utan Ugy, mintha a formadtummasolé funkciot alkalmazna
szOvegre és objektumokra.

PowerPoint: a bemutaték szakaszokra bontasa Uj!
A didkat egyszer(ien rendszerezheti és kdzottiik kényelmesen mozoghat, ha a bemutatot
logikai szakaszokra bontja.

Word: Navigalas munkaablak Tovabbfejlesztve!

A tovabbfejlesztett Navigalds munkaablak (korabban Dokumentumtérkép) megvaltoztatja a
navigalasi élményt, mivel lehetévé teszi a dokumentumok tallézasat a cimsorok alapjan,
valamint a tartalom egyszer(i atrendezését kattintassal és htizassal.

Word: keresés Uj és tovabbfejlesztve!

Kozvetlendl a tovabbfejlesztett Navigalas munkaablakban kereshet szveget és tallézhat
objektumok kozott. Az Osszes talalatot egyszerlien megtekintheti, mert a program
automatikusan kiemeli éket. Tall6zhat is az Gsszesitett talalatok kozott az Uj Keresés
eredménye munkaablakban: kattintassal Iéphet az egyes talalatokra.

Word és Publisher: OpenType tipografia Uj!

A szamtalan OpenType betUtipus nydjtotta tipografiai szolgaltatasokkal egészen kifinomult
dokumentumokat hozhat létre. E szolgaltatasok kozé tartoznak a stiluskészletek, a ligatarak,
a szamformak, a szamok térkdze és az OpenType-betlk egalizélasa.

Publisher: elrendezési technolégia Tovabbfejlesztve!

A tovabbfejlesztett igazitasi technoldgia dinamikus segédvonalakkal jelzi az objektumok
(példaul szovegdobozok és képek) ajanlott helyét huzas kozben, és lehetdvé teszi a meglévd
objektumokhoz valé igazitasukat. Pontos eredményt kaphat, mikdzben a kiadvany vagy a
sablon végleges elrendezését nem fenyegeti veszély.

Publisher: online sablonok elérése Tovabbfejlesztve!

A kulonbozd cégek és a Publisher felhasznaldi kozossége altal készitett sablonok
megtalalhatdk az interneten, és egyszer(ien elérhetdk a Publisher 2010 alkalmazéasbdl. Ezek
kozul barmelyiket igény szerint testre szabhatja.

Publisher: épitéelemek Uj és tovabbfejlesztve!

GyUjteményekbdl valaszthat beépitett és a felhasznaldi kozosség altal biztositott
tartalmakat, egyebek mellett példaul szegélyeket, széljegyzeteket vagy abrakat, igy
egyszerlen készithet professzionalis mindségu kiadvanyokat. A testre szabott tartalmakat
épitéelemekként mentheti, majd késébb sziikség szerint Ujra felhasznalhatja vagy
megoszthatja a Publisher kozosségével.

Publisher: fényképek cseréje, szerkesztése és feliratozasa Uj és tovabbfejlesztve!

A képeket egyszerten kicserélheti, anélkil hogy a kiadvany megjelenése és elrendezése
megvaltozna. A teljes képet lathatja, mikdzben a képterileten hizasi, pasztazasi, nagyitasi
vagy korilvagasi mlveletet végez, igy mindig a kivant eredményt érheti el. Gyljteménybdl
valaszthat képalairas-formazasi és elrendezési beallitdsokat, példaul a képalairast
elhelyezheti a fénykép tetején, aljan vagy az egyik szélén, de akar a képen is.

Publisher: szinpaletta Uj és tovabbfejlesztve!

A szoveg és az objektumok formazasara hasznalhato szinpalettak most tovabbi
lehetéségeket kinalnak, amelyek harmonizalnak a kijel6lt szinsémaval. llyen példaul az egyes
sémaszinekhez biztositott tonusok és arnyalatok egész sora. A Kitoltés palettan gyorsan
elérhet6 szinatmenet-beallitasok is talalhatok.

Publisher: Kiadvanytesztelé Uj és tovabbfejlesztve!

A Kiadvanyteszteld futtatasaval felismerheti és kijavithatja a gyakori tervezési hibakat,
példaul a nem kivant elemekkel, a nyomdai nyomtatassal vagy a levelezéssel kapcsolatos
problémakat.



Publisher: nyomtatas Uj és tovabbfejlesztve!

A nyomtatasi beallitdsok mddositasa kdzben maga elétt lathatja a kiadvany pontos

nyomtatasi nézetét, tehat a valtoztatasok hatasanak megtekintéséhez nem kell oda-vissza

valtogatni tobb képernyd kozott. Megtekintheti az oldalszéleket, az oldalszamokat, a ! ®
vonalzdkat és mas fontos nyomtatasi adatokat. Az Uj hats6 megvilagitasi funkcioval

Latnézhet” a papiron, és lathatja a kiadvany masik oldalat, igy az oldal a lapozas utan

pontosan Ugy fog allni, ahogyan szeretné.

Publisher: ligyféllistak kezelése Tovabbfejlesztve!

A mentiszalagon elérhetd Levelezés lappal még hatékonyabban hozhat létre és kezelhet

Ugyféllistakat a Publisher alkalmazasban. Tobb forrasbol egyesithet és szerkeszthet ®
tgyféllistakat, majd a nagyobb hatas kedvéért személyre szabhatja a kiadvanyokat és a

marketinganyagokat.

Access: elére elkészitett adatbazissablonok Tovabbfejlesztve!

Kilonbozé sablonok allnak rendelkezésére, amelyeket testreszabassal vagy anélkil ®
hasznalhat. A felhasznaloi kozosség tagjai is készitenek adatbazissablonokat, ezeket letdltve

sajat igényeihez alakitja.

Access: navigacios tirlapok Uj!
Programkaéd vagy logika irasa nélkil 1étrehozhat navigécios Grlapokat az adatbézisokhoz. A
megjeleniteni kivant Grlapokat vagy jelentéseket egyszer(ien, hlizassal elhelyezheti.

Access: alkalmazasrészek Uj!
Az adatbazisokban beépitett adatbazis-6sszetevoket hasznalva idét és energiat takarithat
meg.

Access: Gyors kezdés mezék Uj!
A tablakba néhany kattintassal, egyszerre felvehet egymassal 6sszefliggd mezdket (példaul
Cim, Telepulés, Megye, Iranyitdszam és Orszag).

Access: feltételes formazas és adatsavok Tovabbfejlesztve!
Egyetlen, kozponti nézetben éllithatja 0ssze, szerkesztheti és kezelheti a feltételes formazasi

szabalyokat. Szindtmenetes adatsavokat helyezhet el az rlapokon és a jelentéseken, igy &
lathatja, hogy egyes adatok hogyan viszonyulnak masokhoz, illetve azonosithatja a
trendeket.

Access: Kifejezésszerkeszté Uj és tovabbfejlesztve!
Az (j IntelliSense-funkciok (automatikus kiegészités, elemleirasok, tajékoztatod) segitségével i ®
gyorsan és egyszer(ien létrehozhat kifejezéseket, és csokkentheti a hibak szamat.

Access: makrotervezé Uj és tovabbfejlesztve!
Az atalakitott makrétervezd hasznalataval gyorsabban megteheti a kezdd 1épéseket, és i ®
nullarél hozhat Iétre makrékat.

Access: adatmakrék Uj!
Az (j adatmakrokkal logikat tarsithat az adatokkal, igy a logikat az adatfrissité objektumok
helyett a tablan mint kdzponti helyen érvényesitheti.

Access: szamitott mezék Uj!

Mostantdl a tablakban Iétrehozhat szamitott mezdket, amelyek a szamitasokban hasznalt
adatokat tartalmazzak. A szamitasokat elegendé egyszer elvégezni, utana az egész
adatbazisban felhasznalhatja dket.

Access: Webbongészé vezérléelem Uj!

A program lehetdévé teszi web 2.0-s tartalmak integralasat és adatok egyesitését, példaul
hasznalhat Bing™-térképet, amely automatikusan frisstl a megfelelé Access-Urlapban kijeldlt
cim alapjan.

Jegyzetek és informacidk rendezése és keresése

A OneNote 2010 alkalmazassal egyetlen helyen tarolhatja és oszthatja meg gondolatait, 6tleteit és informacioit. Széveges, képes, video- és
hangjegyzetek mellett a mas programokban létrehozott tartalmak masolatat is rogzitheti. Konnyedén létrehozhat és kezelhet tobb
jegyzetflizetet az egyszer(i rendezésre és a tartalomhoz valé gyors hozzaférésre tervezett eszkozokkel.
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OneNote: digitalis jegyzetfiizet Tovabbfejlesztve!

Jegyzeteket és informaciokat régzithet kiilonbdzd forrasokbdl (példaul gépelt szovegbdl,

hang- és videofelvételekbdl, digitalis kézirasos feljegyzésekbdl, diagramokbdl, webrdl L]
rogzitett tartalmakbdl vagy kutatési anyagokbdl, illetve szamitdgépes fajlokbol), és ezeket

egy lapra helyezheti.

Csatolt jegyzetek Uj!

Word 2010-dokumentumban, PowerPoint 2010-bemutatéban vagy az Internet Explorer s
bongészében dolgozva készithet jegyzeteket. A program a jegyzeteket automatikusan

ahhoz az oldalhoz csatolja, amelyen a masik alkalmazasban dolgozik.

Rogzités az asztalra Uj!
A OneNote programot az asztalra rogzitve egyszerten készithet jegyzeteket, mikézben mas %
alkalmazasokban dolgozik.

Navigacios sav a jegyzetfiizetekhez Tovabbfejlesztve!

A jegyzetflizetekhez késziilt tovabbfejlesztett navigacids sdvon minden olyan eszkozt )
megtalélhat, amely a jegyzetfiizetek rendszerezéséhez vagy a koztik vald valtashoz

sziikséges.

Navigalas a talalatok k6zott Tovabbfejlesztve!

A tovabbfejlesztett keresési funkcid gépelés kozben megjeleniti a talalatokat. Az j

rangsorolasi rendszer tanul a korabbi muveletekbdl, és a jegyzeteket, a lapokat, a L]
lapcimeket, valamit a legutdbb hasznalt elemeket fontossagi sorrendbe rendezi, igy a

felhasznald gyorsabban és konnyebben megtalalja a keresett informaciot.

Lapfiilek Tovabbfejlesztve!

A melléklapokat tobbszintl rendszerbe rendezhgti, Osszecsukhatja, s6t hizassal is -
létrehozhat melléklapokat. Emellett egy lebegd Uj lap ikon segitségével tetszéleges helyen

létrehozhat Uj lapokat.

Gyors iktatas Uj!

A OneNote 2010 hasznalataval id6t takarithat meg, mert az informéaciokat nem kell utélag

rendeznie. A gyors iktatasnak koszonhetéen egyszerlen kijeldlheti azt a jegyzetfiizetet, L]
amelyben a jegyzeteket el szeretné helyezni, miutan kiilonbozé forrasokbdl, példaul

dokumentumokbdl, weblapokbdl vagy e-mail tizenetekbdl beszurta dket.

Formatummasolé Uj!

Ez a méas Microsoft Office-alkalmazasokbdl ismert szolgaltatds mostantdl a jegyzetekhez is a -
rendelkezésére all. A Formatummasolé gombra kattintva a kijelolt széveg formatumat a

vagolapra masolhatja, majd a kivant bekezdésre kattintva alkalmazhatja.

Automatikus szévegtordelés Uj!

Jegyzeteihez most konnyebben hozzaférhet, amikor keskeny ablakban, példaul az asztalra -
rogzitett nézetben dolgozik. A OneNote 2010 automatikusan az ablak szélességének

megfeleléen tordeli a szbveget.

Meniiszalag Uj!

Ujdonsag a OneNote 2010 alkalmazasban, hogy a meniiszalag felvéltotta a hagyomanyos

mentlket és eszkoztarakat. A friss és latvanyos feliileten, ahol a parancsok logikus médon L]
lapokba csoportositva jelennek meg, gyorsan megtalalhatja a kivant szolgaltatasokat. Az Uj

menuszalagot testre is szabhatja, hogy jobban megfeleljen személyes munkastilusanak.

Az id6 és a kommunikacié megszervezése

Maganéleti és munkahelyi feladataihoz olyan levelezési és naptarkezelési eszkdzoket hasznalhat, amelyek leegyszer(sitik a masokkal vald
kapcsolattartast. A megujult kiils6tél a specidlis szervezeti, keresési és kdzosségi haldzati eszkdzokig az Outlook 2010 az eddigieknél
rugalmasabb lehetdségeket kinal a kommunikaciéhoz és a mindennapok megtervezéséhez. llyen példaul az e-mailekhez, a naptarhoz és a
névjegyekhez okostelefonon vagy webbongészdn keresztili hozzaférés.?
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Outlook: témak szerinti nézet Uj és tovabbfejlesztve!

A témak szerinti nézet az egymashoz kapcsolodé e-mail Gzenetek kovetését és kezelését

segiti, hasznalataval egyszerten kezelhet nagymennyiségl tizenetet. Néhany kattintassal ] ® L]
athelyezhet és kategorizalhat — vagy éppen mellézhet — teljes témakat. Az Uj témakezeld

eszkozokkel értékes tarteriletet is megtakarithat a postaladaban.

Outlook: gyorsmiiveletek Uj!

A Gyorsmuveletek szolgaltatassal Uj moédon hozhat létre és menthet egyéni muveleteket.

Segitségével gyorsan kezelheti az informacidkat és valaszt adhat rajuk, ha a gyakori -
feladatokhoz egy kattintasra végrehajthaté maveleteket rendel. Tobbek kdzott lizeneteket

tordlhet és valaszolhat meg, athelyezheti ket megadott mappaba, és Uj e-mail lizeneteket

hozhat létre a csapattagok szamara.

Outlook: kereséeszk6zok Uj!

Egyszer(ien rendezhet nagymennyiségl adatot, és megtalalhatja, amire sziiksége van, akkor, - ® o
amikor sziiksége van ra. Az Uj kornyezetérzékeny kereséeszkdzokkel gyorsan leszlkitheti a
keresést, és megtalalhatja a fontos informaciokat.

Outlook: tobb postafiék timogatasa Tovabbfejlesztve!

Kulonbozé szolgaltatasok, példaul a Windows Live Hotmail, a Gmail vagy barmilyen mas - ® )
Outlook 2010-szolgéltatd e-mail fidkjait szinkronizélhatja, és tobb Exchange-fidkot térsithat
egyetlen profillal.

Outlook: Utemezés nézet és csoportnaptareszkozok Tovabbfejlesztve!

Utemezését megoszthatja masokkal, és masok naptarabél naprakész informaciokkal

rendelkezhet egyetlen, egyszer(ien hasznalhat6 nézetben. Az Utemezés nézetben ~ ® -
vizszintesen egymas mellé helyezhet tobb naptart, és ésszer(sitheti a megjelenitésiket.
Megtekintheti sajat, csaladtagjai vagy munkatarsai elfoglaltsagait, és egyszerten
megallapithatja, ki mikor ér ra.

Outlook: naptarminta Uj!

Egy naptarpillanatképen, értekezlet-6sszehivasi kornyezetben azonnal megtekintheti a

kiilonb6zd naptarak kozotti Utkozéseket vagy az egymassal érintkezé elfoglaltsagokat, igy L]
egyidejlleg elolvashatja az értekezlet-Osszehivas szovegét, és ellendrizheti az idépontot

sajat naptaraban.

Outlook: javasolt névjegyek Uj!

Az Uj névjegyek létrehozasakor id6t és energiat takarithat meg. A program automatikusan -
létrehozza azon résztvevok névjegyét, akik nem talalhatok meg egyik Outlook-

cimjegyzékben sem.

Meniiszalag Tovabbfejlesztve!

Az Outlook ablak tetején a hagyomanyos mentket és eszkoztarakat a mentiszalag valtja fel,

amelyen gyorsan megtalalhatja a kivant parancsokat. A menUszalagot testre szabhatja, ® L]
illetve sajat lapokat helyezhet el rajta, igy az Outlook 2010 fellletét sajat munkastilusdhoz

igazithatja.

Backstage™ nézet Uj!

A F4jl mentit felvalté Backstage nézetben hatékonyabban megtalalhatja a sziikséges

parancsokat, és elvégezheti feladatait. A Backstage nézetben egyetlen helyen megtalalhato -
az Osszes fontos fidkkezelési parancs. Kezelheti fiokbeallitasait, példaul Uj e-mail fiokokat

vehet fel, automatikus valasziizeneteket allithat be, ha hazon kivil tartézkodik, médosithatja

az archivalasi beallitasokat, valamint rendszerezheti a szabalyokat és az értesitéseket.



Hatékonyabb egyiittmiikodés

Az Office 2010 Uj és tovabbfejlesztett szolgaltatasaival hatékonyabban dolgozhat a projekteken, és eredményesebben oszthatja meg
munkajat masokkal. Egyszer( és problémamentes hasznélhatésaganak koszonhetden kevesebb eréfeszitéssel és jobb eredménnyel
végezheti munkajat.

Office Office Office

Szolgaltatasok Professional Professional Professional
Edition 2003 2007 2010

OneNote: megosztott jegyzetfiizetek Tovabbfejlesztve!

Mostantdl minden eddiginél egyszer(ibben és rugalmasabban dolgozhat egyltt masokkal
megosztott jegyzetflizeteken; ezt segiti az olvasatlan valtozdsok automatikus kiemelése, az
ehhez kapcsolodd szolgaltatasok, példaul a Keresés szerzé szerint funkcio és egyebek.
Emellett ha megosztott jegyzetflizetét az interneten tarolja, egy idében szerkesztheti azt
masokkal a OneNote 2010 és a OneNote Web App alkalmazéssal egyarant.

OneNote: az (ij elemek megtekintése Uj!

Ha tébb felhasznaloval egyditt dolgozik egy megosztott munkafiizeten, a program kiemeli az o
Uj tartalmakat. A kiemelés megmutatja azokat a valtozasokat, amelyek a megosztott

jegyzetfiizet legutdbbi megnyitasa dta torténtek.

OneNote: Keresés szerzé szerint Uj!

Fokozhatja a csapatmunka hatékonysagat, és leegyszerisitheti a masokkal valod o
egyuttmukodést, ha azonnal lathatja, hogy ki adott Uj informéaciot a megosztott

jegyzetfliizethez.

OneNote: lapverziok Uj!

A OneNote meg6rzi az egyes lapok elézé verzioit, miutan a felhasznalok modositottak azt. )
Ha valaki véletlenll médositja a tartalmat, megtekintheti a médositasi el6zményeket, és

barmikor visszaallithatja a korabbi verziot.

OneNote: wikihivatkozasok Tovabbfejlesztve!

A wikihivatkozasok segitségével kapcsolatot létesithet és bongészhet a jegyzetfiizeten belil

kapcsolédo tartalom, példaul jegyzetlapok, szakaszok és szakaszcsoportok kozétt. Miutan L]
|étrehozta az Uj tartalomra mutaté wikihivatkozasokat, a jegyzetflizet barmelyik felhasznaloja

automatikusan a megfelelé helyre ugorhat a hivatkozasokkal.

PowerPoint: diavetitések kozvetitése Uj!
A diavetitéseket azonnal kdzvetitheti tavoli kozénségének, amelynek tagjai az interneten, L]

akar telepitett PowerPoint alkalmazés nélkil is megtekinthetik a bemutatdkat.

PowerPoint: videoklip létrehozasa Uj!

Videoféjlba mentve a bemutatok kivaléo minéségi valtozatat gyakorlatilag barkivel %
megoszthatja.
PowerPoint: egyiittm{ikodés tarsszerzéként Uj! o

A bemutatdkon kozésen, egyidejlileg dolgozhat masokkal.?

PowerPoint: diavetitések rogzitése Tovabbfejlesztve!
Hatékony rogzitési funkciokkal rogzitheti a kisérészoveget, a lézermutaté mozgasat és az ] ® L]
animaciok idézitését, majd a diavetités folyaman lejatszhatja dket.

Word: egyiittmiikodés tarsszerzéként Uj! )
A dokumentumokon kozésen, egyidejileg dolgozhat masokkal.?

Outlook K6zosségi Osszekots Uj!

Naprakész maradhat a kozosségi halézatain, példaul a SharePoint Sajat helyen vagy a

Windows Live™ szolgaltatasban tevékenykedé felhasznalok mikodésével, mivel egy L]
kozponti nézetben hozzaférhet tobbek kozott az e-mail lancokhoz és az

allapotfrissitésekhez.

PDF- és XPS-fajlok létrehozasa Tovabbfejlesztve!
Gyorsan létrehozhatja és megoszthatja a dokumentumok, a szamolotablak, a bemutatok, az



Grlapok vagy a kiadvanyok PDF-, illetve XPS-valtozatat. Ezek a fajlformatumok megérzik a
dokumentumok formazasat, és lehetdvé teszik a fajlmegosztast. A PDF vagy az XPS
formatumu fajlok az interneten megtekintve vagy kinyomtatva megérzik az eredeti
formatumot, és tartalmuk csak nehezen modosithato.

Munkavégzés barhol és barmikor

Az Office 2010 a Windows Live SkyDrive™ szolgaltatassal egyltt megadja azt a szabadsagot és eréforrast, amellyel akkor és ott végezheti
el munkajat, amikor és ahol szlikséges. Az Office 2010 alkalmazasaiban létrehozott dokumentumokat egyszerlien kozzéteheti online a
SkyDrive szolgaltatassal. Munkajat kényelmesen elérheti és megoszthatja egy webbdngészdn keresztiil, majd szerkesztheti az Office Web
Apps alkalmazasok segitségével.

Az Office Mobile 2010 programcsomaggal szert tehet az Office 2010 hatékony, sokoldall felhasznaldi fellilettel és csak a sziikséges,
kifejezetten a kisméret(i eszk6zokhoz tervezett szolgéltatasokkal rendelkezd eszkdzeire, melyeket a mindennapi munka soran, otthon vagy
az iskolaban a Windows-alapu telefon képernyéjén hasznalhat.”

A jobbra feltiintetett Office-verziékkal miikodik:

A dokumentumok elérése a weben Uj!

A dokumentumokat kozvetlenil a webbongészében megtekintheti, szerkesztheti és

megoszthatja. Az Office Web Apps alkalmazasok hasznalataval kibévitheti a Word, az Excel, a

PowerPoint és a OneNote kdrnyezetét a webre, ahol az eredetihez hii formatumban o o ®
megtekintheti, és kisebb mértékben mddosithatja a fajlokat — az Office-szoftverekbdl

ismerds felileten. A dokumentumokon, tablazatokon, bemutatokon és jegyzetfiizeteken

kozosen dolgozhat masokkal, még akkor is, ha a résztvevék a Word, az Excel, a PowerPoint

vagy a OneNote eltéré verzidjat futtatjadk PC-n vagy Mac rendszer(i szamitégépen.

Office Mobile 2010 Tovabbfejlesztve!

Az Office Mobile 2010 segitségével percre pontosan kdvetheti az eseményeket, és akar o o ®
Utkdzben elvégezheti a sziikséges miveleteket a kisméretl eszkozokre tervezett, de jél

ismert kornyezetben.

! Az Office 2010 64 bites és 32 bites verzidja k6z6tt van némi eltérés. 64 bites operdciés rendszer sziikséges.

? A szolgdltatdshoz megfeleld eszkéz, valamint internetkapcsolat és tdmogatott Internet Explorer, Firefox vagy Safari béngészé sziikséges. Egyes mobilfunkciok
csak az Office Mobile 2010 rendszerrel érheték el. Az Office Mobile 2010 nem része az Office 2010-alkalmazdsoknak és -csomagoknak, sem az Office Web Apps
alkalmazdsoknak. Az Office Web Apps, az Office Mobile 2010 és az Office 2010 csomag szolgaltatdsai k6zétt vannak eltérések.

® Haszndlatéhoz SharePoint Server vagy Windows Live™ szolgdltatdsra van sziikség.

‘Az Office Mobile 2010 csomag a kévetkezé alkalmazdsokat tartalmazza: Word Mobile 2010, Excel Mobile 2010, PowerPoint Mobile 2010, OneNote Mobile 2010
és SharePoint Workspace Mobile 2010. Az Office 2010-alkalmazdsok, -programcsomagok és az Office Web Apps alkalmazdsok nem tartalmazzdk az Office Mobile
2010 programcsomagot. Ez a termék a Microsoft Office 2010 végleges forgalomba keriilésével valik elérhetévé Windows rendszert telefonokra (Windows Mobile
6.5 vagy ujabb rendszerre).

A fenti tablazatokban az Office Professional 2010-ben megtalalhat6 alkalmazéasokat mutattuk be. Az Office 2010 mas
termékverzidiban eltéré alkalmazasok talalhatok meg az alabbi tablazat szerint.
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